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0RGANIGRAMMA  

DIRIGENTE E COLLABORATORI 

Dirigente scolastico: Mario Messina 

Collaboratore del Dirigente scolastico: Doriana Dell�Avanzo  

Collaboratore del Dirigente scolastico: Paolo Bissoni 

 

FUNZIONI DEI COLLABORATORI 

Ai collaboratori del Dirigente scolastico vengono affidati i seguenti compiti specifici: 

- collaborazione con il preside nell� attività amministrativa; 
- delega per i rapporti con gli enti locali, le altre scuole del territorio, le università e le altre 

agenzie formative ai fini dell�orientamento scolastico; 
- sostituzione del capo d�istituto in occasione di assenza o impedimento. 

 
 

SEGRETERIA 
 

Direttore dei servizi generali ed amministrativi: Mariella Pelosi 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

Area Didattica : Amonini Valeria, Bombardieri Cinzi , Fornera Daniela, Nazzari Mara (docente 

utilizzato). 

Area Personale: Gianoncelli Alga, Zanardini Valentina. 

Area  Amministrativo Contabile: Bonomi Paola, Rovedatti Ivonne. 

Ufficio Tecnico : Macchia Antonio. 

Il responsabile dell�Ufficio tecnico svolge i seguenti compiti: 
- Gestione ufficio tecnico; 
- Coordinamento degli assistenti tecnici; 
- Coordinamento dei laboratori � sovrintendenza manutenzione e collaudi; 
- Consulenza nell�acquisto delle attrezzature 
- Predisposizione procedure per gli acquisti. 

In connessione con i compiti assegnati presterà le seguenti attività in aggiunta all�orario di servizio 
per l�espletamento di alcune forme di collaborazioni con il Dirigente: 
- Compilazione dell�orario delle lezioni all�inizio dell�anno scolastico e necessarie modifiche in 

corso d�anno 
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- Sovrintendenza ai laboratori � collaudi 
- Accompagnamento alunni/personale al Pronto Soccorso 
- Riconoscimento consumo carburante per utilizzo del mezzo proprio nello svolgimento delle 

procedure inerenti la gestione degli acquisti della scuola 
- Intervento in caso di allarme anche in giornate festive o in orario notturno 
- Assistenza tecnica agli esami di Stato 
- Servizio Prevenzione Protezione 
- Gestione dell�emergenza. 

 

Collaboratori scolastici  

Bertolini Giovanna ( 6h) 
Catelotti  Daniela 
Cena Silvio  
Credaro  Bruno 
Crotti Pierangelo 
Faraci Maria Grazia 
Gugiatti Emma 
Moncecchi  Remo 
Moroni  Moreno 
Nardini  Piera 
Nesossi Roberta 
Piavanini Carmen  (6h) 
Pedrolini Hugo 
Pola  M.Teresa 
Pozzi Giuseppe 
Sciani Marta. 
 

Assistenti Tecnici  

Elettronica- Elettrotecnica: Bettini Valter, Catania Antonello, Mainetti Luciano. 

Fisica: Mazza Silvano. 

Informatica: Brambilla Antonio  

Meccanica: Nesina Mario, Piuselli Marino. 

 

RESPONSABILI PREVENZIONE, PROTEZIONE, SICUREZZA 

Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione: Danilo Leoni (Ditta Ecolario) 

Medico Competente: Vittorio Proh 

Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza: Lidia Bianchetti 

 

FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO DELL�OFFERTA FORMATIVA 

 



Area 1 � Coordinamento Piano dell�Offerta Formativa  

Responsabile: PIOTTO ANDREA 

L�incarico è assegnato con i seguenti compiti: 
1. Coordinamento delle attività del POF: 

a) raccogliere istanze, proposte, aspettative e bisogni; 
b) raccordare le istanze locali con  gli obiettivi nazionali 

2. Diffusione del POF: 
a) promuovere attività di diffusione del POF in ambito scolastico ed extrascolastico 
b) verificare gli ambiti di diffusione 

3. Autoanalisi e valutazione del sistema; 
4. Valutazione delle attività del POF; 
5. Coordinamento e monitoraggio dei progetti; 
6. Curare il rapporto scuola /famiglia individuando un� efficace modalità di comunicazione e 

monitorando il livello di soddisfazione dell� utenza; 
7. Promuovere un attività di sperimentazione e ricerca nel settore della didattica. 

 

Area 2 - Interventi e servizi per gli studenti 

Responsabile: BOSCACCI PAOLA 

L�incarico è assegnato con i seguenti compiti: 
1. Individuare modalità di differenziazione dell�insegnamento, di recupero e di 

approfondimento; 
2. Documentare e diffondere le �buone esperienze�; 
3. Promuovere esperienze di tutoraggio con docenti e alunni; 
4. Individuare le modalità di organizzazione del fascicolo generale e del portfolio degli alunni; 
5. Progettare l�ampliamento dell�offerta formativa attraverso attività extracurricolari; 
6. Progettare gli interventi di educazione alla salute,alla convivenza civile ed alla legalità. 
7. Favorire l�introduzione di diverse metodologie di lavoro. 
8. Elaborare strumenti di monitoraggio per gli alunni. 
9. favorire l�introduzione di diverse metodologie di lavoro. 

 

Area 3 � Sostegno al lavoro docenti 

Responsabile funzione-obiettivo �Orientamento�  : BRIGANTE MARIA 

L�incarico è affidato con i seguenti compiti: 

1. progettare l�accoglienza e rilevare i dati dell� insuccesso; 
2. monitorare l�inserimento degli alunni per rilevare i casi problematici; 
3. strutturare l�orientamento degli studenti; 
4. coordinare esperienze di orientamento formativo; 
5. individuare le modalità per passaggi tra scuole diverse; 
6. raccordarsi con le azioni delle funzioni strumentali; 
7. documentare e diffondere esperienze significative. 

 

Area 4 �  Sito web d�Istituto e certificazioni 
 

Responsabile: TURCHI GIOVANNI BATTISTA 



L�incarico è affidato con i seguenti compiti: 
1. Documentare e curare il sito della scuola; 
2. Curare e diffondere la documentazione di percorsi e prodotti significativi; 
3. Mettere a disposizione materiali e documenti secondo un criterio di evidenza; 
4. Diffondere novità rilevanti relative a normativa,editoria, esperienze; 
5. Curare i percorsi di certificazione rivolti agli alunni, al personale, ad esterni.  

 

Area 5 - Rapporti con il mondo del lavoro e con gli enti esterni 
 
Responsabile: DELLE GRAZIE ANNA 
L�incarico è affidato con i seguenti compiti: 

1. Raccordarsi con il territorio; 
2. Individuare sul territorio enti,agenzie e attività produttive con cui attivare collaborazioni, 

con particolare riferimento alla progettazione di moduli scuola-lavoro, tirocini e stage 
aziendali; 

3. Predisporre strumenti per la valutazione delle esperienze; 
4. Raccordarsi con la formazione professionale. 

 
 

Docenti responsabili dei laboratori/reparti dell�Istituto 

 

LABORATORI/REPARTI RESPONSABILI 
 

1.   AULA DISEGNO  MECCANICI 

 

Prof. GALLUZZO Antonino 

 

2. AULA SCIENZE/BIOLOGIA   

 

Prof.ssa  ANDREOLI  Sabrina 

 
 

3. LAB. ELETTRONICA   

 

Prof. PASSARELLA  Alessandro 

 

4. LAB. ELETTROTECNICA  

 

Prof. PEZZELLA  Paolo 

 

5. LAB. CAD  
 

Prof. VASOLI Mauro 

 

6. LAB. CHIMICA 1 e 2   

 

Prof. MUSSO Claudio 

 

7. LAB. FISICA  

 

Prof. QUADRIO  Giacomo 

 

8. LAB. MACCHINE 

 

Prof. MAGANETTI Adriano 

 

9. LAB. PROVE   

 

Prof. QUADRIO Giacomo 

 

10. LAB. SISTEMI INFORMATICI  

 

Prof. LOMBELLA  Flavio 

 

11. LAB. INFORMATICA   

 



Prof. BURRAFATO Gianluigi 

 

12. LAB. TECNOLOGIA   

 

Prof. SANNA Luciano 

 

13. LAB. SISTEMI AUTOMATICI   

 

Prof. MEZZABOTTA  Mario 

 

14. LD1   

 

Prof.ssa  DELLE GRAZIE  Anna 

 

15. LTD1   

 

Prof. TESTINI  Giordano 

 

16. LTD2   

 

Prof.  MARSETTI Silvano  

 

17. OMU    

 

Prof. VALLI  Luciano 

 

18. OSA    

 

Prof. VALLI Luciano 

 
19. PALESTRA 

 
Prof.ssa BOSCACCI PAOLA 
 

 

20. TDP   

 

Prof. MAZZA Nicola 

 

21. LAB.CAD2   

 

Prof. VETTRICI Luigi 

 

 
Coordinatori e segretari nei Consigli di classe 

 CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 

1A BELTRAMINI ELVIA TARABINI ANGELA 

1B DE GIAMBATTISTA ROBERTA GUSMEROLI MADDALENA 

1C POLI PAOLA CARNAZZOLA GIUSEPPE 

1D VECCHIO TONI GIORDANO LAURA 

1E DELLE GRAZIE ANNA DZIMIDZIK FIORELLA 

1F ALEO GIUSEPPINA BATTISTA GIUSEPPE 

1G MITTA ISABELLA TOLONI MONICA 

1H DI MARINO ANTONIO NOE' ERMINIA 

2A BISSONI PAOLO MUSCARNERA GIUSEPPE 

2B MARSETTI SILVANO CERNUTO ANTONIO 

2C MUSSO CLAUDIO GIUDES FABIO 

2D PEZZOLI RENATA VALLI EMANUELA 

2E DE MARZI CRISTINA BARBUTO FRANCESCO 



2F ZOLEO LOREDANA QUADRIO DANIELA 

2G MANDRAFFINO CONCETTA PELLEGRINI CLAUDIO 

2H QUADRIO GIACOMO GIACOMEL MATILDE 

2I LO VERSO VITTORIO ZUCCHI DORIS 

3A SANNA LUCIANO DEGHI NATALIA 

3B BRIGANTE MARIA PASSARELLA ALESSANDRO 

3C GORLA DANILO MAZZA NICOLA 

3D BERTOLI PAOLA PIASINI ENRICO 

3E SCHERINI MARIA GRAZIA PAROLO ALBERTO 

3F PIOTTO ANDREA LUZZI PAOLA 

3G BRIGANTE MARIA MASA RINO 

3H ANDREOLI SABRINA  LONGHI EGIDIO 

4A MOSTACCHI BEATRICE VASOLI MAURO 

4B PEZZELLA PAOLO GARAVATTI VALERIO 

4D NEGRI MARIA MORASCHINELLI MAURO 

4E BOSCACCI PAOLA LOMBELLA FLAVIO 

4F GALLUZZO ANTONINO VIR MARINELLA 

5A MEZZABOTTA MARIO VALLI LUCIANO 

5B BIANCHINI CAMILLO NEGRI NICOLETTA 

5C ACCOTO PAOLO LA SALVIA FRANCESCA 

5D TURCHI GIOVANNI BATTISTA VIGANO' FRANCO 

5E LAZZARI MARIO BURRAFATO GIANLUIGI 

5F MARCHINI FRANCO  VETTRICI LUIGI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


